Evaluation des Risques Professionnels

Il est nécessaire de ne pas considérer ce document comme une formalité bureaucratique

Supplémentaire mais comme l'occasion d'une vraie réflexion préventive à l'intérieur de

l'entreprise", le ministre François FILLON.

Merci d'avoir téléchargé ou acquis ce logiciel .

PRELIMINAIRES IMPORTANTES


Windows XP souhaité, Windows 2000 probable , Windows 98 incertain .


Excel 97 minimum absolument nécessaire .


Il faut autoriser les MACROS d'Excel .

PROBLEMES d'INSTALLATION :


notamment : DLL manquante , il s'agit d'un problème d’installation :




consulter le fichier : aide_si_message.dll_no_found.doc

Il faut autoriser les MACROS d'Excel .

ACHAT de la LICENCE :


Consulter le fichier : Bon_de_commande.doc


Envoyer un mail à l'adresse indiquée à la rubrique demande de licence, sans

oublier tous les éléments :




- Nom,




- Adresse,




- Numéro d'identifiant personnel




- Numéro de version


Le code de débridage du logiciel vous sera alors donné dans les plus brefs délais .

AVANTAGES de ce LOGICIEL :


- il propose une étude systématique et organisée des risques professionnels ,


- il calcule tous les risques précédemment répertoriés,


- il récapitule dans le document unique automatiquement tous les risques étudiés ,


- il permet de visualiser instantanément tous les risques qui dépassent le seuil 

limite toléré par le responsable de l'étude .


- il permet de visualiser instantanément tous les risques dont la responsabilité

incombe à la DIRECTION de l'entreprise.


- A chaque remise à jour ( annuelle, semestrielle ou autre période ) il suffira de modifier uniquement les risques concernés, vous gagnerez un temps considérable .

- et vous éviterez les erreurs de calculs répétitifs .

Remise à jour de votre étude :


il suffit de renommer votre fichier d'étude .


Exemple : si la première étude a été réalisée en septembre 2004 , nommez-la

sous Windows :
evaluation_generale_des_risques_09_2004


car votre version de travail sera toujours : evaluation_generale_des_risques


- pour une nouvelle étude, sous windows nommez-la : 



evaluation_generale_des_risques_01_2005

etc.


- pour consulter une ancienne étude, sous windows renommez l'étude en cours



par exemple : evaluation_generale_des_risques_02_2005 etc.


-pour reprendre l'anciennre étude et nommez-la cette fois ci : 



evaluation_generale_des_risques ,


l'exécutable pourra dès lors ouvrir ce fichier .

MODE d'EMPLOI

1° ) Compléter la page INTRODUCTION :


- renseignements généraux, nom, adresse etc.


- remplir le nom de chaque secteur étudié ,



exemple :



atelier, réception, fabrication, administratif, contrôle, vente etc....


si ces noms ne sont pas remplis , impossible d'activer les pages correspondantes .

2° ) Personnaliser les dangers étudiés à ceux de votre entreprise :


La feuille secteur 1 est la plus importante

Pour cela , modifier le contenu de la colonne Dangers Potentiels de la feuille du



secteur 1 .


Les dangers potentiels des autres secteurs seront dès lors identiques à ceux de 



cette première feuille .

3° ) Compléter chaque secteur étudié :


- En collaboration avec les acteurs de ces secteurs, compléter toutes les rubriques

une à une . Ce travail est peut être long et fastidieux mais il permettra une étude complète 

de TOUS les risques .

4° ) Comment remplir un secteur étudié


- L'intérêt de ce logiciel est de proposer une trame d'étude organisée et

systématique de tous les secteurs à étudier .

De ce fait il est peu probable que le responsable de cette étude oublie un facteur risque .


4 - 1, remplir le nom du responsable de secteur et le nombre de personnes de ce secteur .


4 - 2, Colonne "concerné" : répondre , non concerné ou concerné , en cas de doute 



considérer que vous êtes concerné .


4 - 3, Commentaires : ajouter tous les commentaires que vous jugez nécessaires à la 



description du risque associé concernant chaque rubrique .


Ainsi, vous serez précis et clair pour chacune des rubriques .


4 - 4, Remplir tour à tour les colonnes gravité , nombre de personnes concernées, 



fréquence, personnes attentives, responsabilités . Le calcul s'effectuera 




automatiquement .

Remarque : le nombre de personnes concernées peut être différent du nombre total


de personnes qui travaillent dans ce secteur .


Consulter la page barème pour connaître le mode de notation .
5° ) Consulter le document unique : il est déjà rempli !


Cette feuille résume et comptabilise TOUS les risques étudiés dans toute l'entreprise.


Remarque : gràce à la barre de défilement vous voyez immédiatement le nombre total des risques qui dépassent un seuil choisi par vous ainsi que le niveau de responsabilité.

6° ) Exporter le Document Unique :


Si vous désirez laisser une copie de votre Document Unique en libre accès de lecture mais , sans pouvoir modifier son contenu , « utiliser la fonction exporter D.U. »du menu personnalisé .


L’exportation fonctionnera uniquement si :



- Si vous travaillez dans le dossier : C:\ evaluation_des_risques_professionnels 



Et si 

- Ce dossier contient un fichier nommé : document_unique.xls

La solution idéale est donc de travailler dans le dossier :

C:\ evaluation_des_risques_professionnels

Et d’enregistrer vos différents travails dans d’autres dossiers à votre convenance .

7° ) Plan d'action :


Inscrire dans cette feuille toutes les dispositions que vous allez prendre afin d'améliorer la sécurité et la santé dans l'entreprise .

8° ) Effectif de l'entreprise :


Lister secteur par secteur TOUS les employés de l'entreprise .

9° ) Personnels itinérants :


Dès qu'un salarié est amené pour des raisons professionnelles à se déplacer à 



l'extérieur de l'entreprise , le chef d'entreprise ( ou le responsable )



se doit d'étudier les risques spécifiques associés à ces déplacements .


Vu le caractère spécifiques de ces risques, chaque employé concerné , remplira


ce sondage afin de mieux cerner les problèmes .


Ultérieurement , l'analyse de ce questionnaire permettra de diminuer les risques


et les solutions préconnisées pourront alors  figurer dans le plans d'action .

10° ) Machines dangereuses :


Si vous utilisez des machines ou matériels spéciaux et à priori dangereux , dans cette page, inscrivez tous les éléments et toutes les dispositions prises ou à prendre concernant l'amélioration de la sécurité de ce matériel ou de cette machine .

11° ) Personnels extérieurs :


Si :


- l'opération représente un nombre total d'heures de travail prévisible



supérieur ou égal à 400 heures sur une période égale au plus à 12 mois,


- quelque soit la durée prévisible lorsque ces travaux se situent sur



la liste des travaux dangereux,


- Dès qu'un intervenant extérieur arrive dans vote entreprise , remplir par écrit

en fonction du cas concerné cette feuille afin de lui faire connaître les risques éventuels .

11° ) Permis FEU :

Le PERMIS de FEU est établi dans un but de prévention des dangers d'incendie et d'explosion

occasionné par les travaux par point chaud ( soudage, découpage, meulage … ) . Il est délivré par le chef d'entreprise utilisatrice ou son représentant qualifié, pour chaque travail de ce genre exécuté soit par le personnel de l'entreprise, soit par celui d'une entreprise extérieure .

Il ne concerne pas les travaux effectués à des postes de travail permanents de l'entreprise . Il ne concerne pas les travaux effectués à des postes de travail permanents de l'entreprise .

Il doit être renouvellé chaque fois qu'un changement ( d'opérateur, de lieu, de méthode de travail … ) intervient dans le chantier .

13° ) Pages vierges :


Afin de noter tous ce qui n'a pas été prévu initialement ou pour toutes vos réflexions personnelles .

